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OBSERVACION

| RECOMENDACIONES

INCONSISTENGCIAS EN EL CONTROL INTERNO DE ADJUDICACION DIRECTA ¥ LICITACION PUBLICA.
1.-Subcomlté de Adquisiciones.

Mediante oficle No. 11085/0IC/AA047/2015 da fecha 07 de septiembre de 2015, este Organa Intarno da
Contral solicitd se informara s se cuenta con un érgano coleglado de.andlisis y decision (Comité ¢ Subcomites)
para la dictaminacldn de contrataciones de adquisiciones, arrendamientos y serviclos,

En respuesta la Subdirecclén Administrativa de la Unidad Guadalajara mediante oficlo No. 30-CT de'facha 08
de septiembre de 2015, proporcioné en copia simple el documento. denominado *Propuesta Subcomité da.
Adguisiciones Unidad Guadalsjara”.

Mo obstante lo anterior, no se proporclond el documento autorizade de la integracldn y funclonamiento dal

citado subcomité, de conformidad con lo establecido en el apariado 4. Planeacién, Programacién y
Prasupuesto, numeral 4.5. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviclos, Lineamientos inciso a) delas

Politicas, Bases y Lineamientos on materia de Adquisiclones, Arrendamientos y Contratacionas de Serviclos dal

CINVESTAV, emitidas en septlembra de 2014.

2.- Integracién de expedientes.

Darivado del analisis de 13 expedientes, de los cuales 9 corresponden a Adjudicacidn Directa y 4 a Licitacion
Pibllca, proporcionados mediante oficios Nes. 30-CT v 40-CT de fachas 8 de septiombre'y 26’ de oclubre de
2015, se detectd |o siguiente:

No cuentan con una caratula que |dentifica los documantos que se encuentran en el expadienta.
No se cuenta con el cuadro general de clasificacién archivistica. :

No cuentan con ndmero de fojas,

La erganizacién no es homogénea para todos los expedientas,

No hay una cronologia para archlvar,

Lo anterior, se incumple con los Lineamlentos Genaerales para la organizaclén, y conservacitin de los archivos
do las dependenclas y entidades de la Administracién Publica Federal en sus disposiclones Quinta,
Decimoquinto y Decimosexto que a llteralidad mencionan:

Quinto. La organizacién de los archivos dabard asegurar fa disponibllidad, localizacion expedita; integridad y

PREVENTIVAS;

La Direccién de la Unidad Guadalajara deberd instrulr por
escrilo a la Subdirecclén Administrativa, a fin de realizar las
slgulentes acciones:

1.- Realizar las gestiones necesarlas para proporclonar Ia
autorizacién de la Integracion y funcionamienta del Subcomité
da Adquisiciones; asl como lambién deberd difundirio a sus
intagrantes,

2-Que los expedientes de los procedimientos de
sdguisicionses, arrendamientes y serviclos, cuenten con lo
sigulente:

= Con una caratula que identifica los documentos que se
encuentran an el expediente, conslderando el cuadro general
de elasificacidn archivistica.

- Con un Indice del contanido de los expedientes a fin de
contar con una organizacién homogénea; asl como, nimero
de fojas.

Asimismo, se debera proporcionar a este Orgdno Intemo de
Conlrol la evidencia documental que acredite las acciones
realizadas para el forlalecimiento de los mecanismos de
control antes citados,
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15112120156
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conservacion da los documentos de archivo que posean las dependencias y entidades.

Decimoquinto. Ademds de contener documentos, los expedientes se deben formar con la porlada o guarda
extetlor, la que debe Inclulr dates de [dentificacidn del mismo, considerando el cuadro general de-clasificacion
archivistica.

El marcado de ideniificacidn del expaediente debe contener como minimo los siguientes alemenios;

1, Unidad administrativa; )

Il. Fonda;

1il. Seccidn;

V. Sorie; . y

V. Nomero de expediante o clasificador: el numero conseculivo que dentro de la seria documental Identifica a
cada uno de sus expedientes;

Vi, Fecha de apariura y, en su caso, de cierre del oxpedianie;

VII. Asunto (resumen o descripelén del expediente);

Vill. Valores documentales;

IX. Vigancia documenlal;

X. Nomero de fojas dtiles al cierre del expediente: es el nimero lotal de holas contenidas en los documentos
dal expadiania. ’

En la ceja de la portada o guarda extarior del expedidnte deberd sefialarse la nomenclatura asignada a los
incisas ll, IVy V.

Dacimosexto. Cuando se lrale de expedlentes y documentos. clasificados como reservades o confidenclales,
deberdn conlener, ademés, Ia leyenda de clasificaclén conforme a lo establecido por-los Lineamientos
Generales para la clasificacion y dasclasificacion de la informacién de las dependencias y enfidades de Ia
Adminisiraclén Publica Federal, expedidos por ef Institute y publicados en el Diario Offcial de la Federacidn of
18 de agosto da 2003,

Derivado a lo anterior, se incumple lo establecide en el ACUERDO por al que s emilen las Disposiciones en
Materia de Conlrel Inlero y se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Mataria de Control
Interne en su ARTICULO TERCERO numeral 14 fracclén | norma QUINTA, fraccion I1.3 norma TERCERA
alamanto a) y numeral 16 fracciones |, Il y lil:

*14. En el esteblecimiento y actualizacidn del Sistema de Conlrol Intemo Insfitucional, las dependencias, las
entidades & través do sus Tilulares y de los servidores pilhlicos que se ublquen en los diversos niveles de
conlrol Interno, observarén lo siguiente:

Facha de Firma:
15/diclembre/2015

Fecha compromlso:
19/febrarof2016

C.P. Verdnica Mufioz Rodriguez
Subdiractora Administrativa de |a Unidad Guadaslajara

Fecha de elaboraclén
15/12/2015
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OBSERVACION
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I. NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNQ; Los Tilulares deberén asegurarse da:

QUINTA. Suporvisién y Mejora Continua; Que el Sistema de Cantrol Infarne Instituclonal se supervisa y.mefora
continuamente en fa eperacién, con al propdsito do asegurar que fa insuficiencla, deficlencla o inexistencia
identificada en la supervisién, verificacién y evaluacién Infema y/o por log diversos drganos de fiscalizacion, se
resuelva con eportunidad y diligencia, dentro de los plazos establecidos de acuerdo a las acclones a reallzar,
debiendo identificar y alender la causa ralz de las mizmas a efeclo de evitar su recumencia.

1.3 OPERATIVO...

TERCERA. Actividades de Conlrol. . )

a) Existen y operan mecanismos afactivos de conlrol para las dislintas aclividades que se realizan en su ambilo
de competencia, entre ofras, registro, aulorizaciones, verificaclones, concllisciones, revisiones, resguardo de
archivos, bitdcoras de control, alertas'y bloqueos de sistemas y distribucién de funciones;

16. Da conformidad con el 4mbito de su competencia y nivel jerdrquico, los servidores publicos responsables en
cada nival de Control Intermo son los siguientes:

|. ESTRATEGICO: el Titular do la Instituclén y los servidores piblicos del segundo nivel jerdrquico;

Il. DIRECTIVO: los servidoras publicos del tercer y cuarto nivel jerdrquico, y

Ill. OPERATIVO: los servidores ptiblicos del quinto y slgulentes niveles jerdrquicos de manda medio’hasta el de
jefe de departamenta o equivalenta”.

FUNDAMENTO LEGAL:

Ley Federal de Responsabliidades Administrativas de los Servidares: Pabllcas, Articulo 8.

ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones en Maleria de Control Intemo y sa expide el Manual

Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Intemo en su ARTICULO TERCERO numeral 14
fracclén | norma QUINTA, fraccidn 11.3 norma TERCERA elemento a) .y numeral 16 fracciones |, [l y lIl.

Fecha de elaboraclén
15M12/2015
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Lineamientos Generales para la organizacién,

de la Administracldn Piblica Federal en sus disposiciones Quinto, Decimogquinto y Decimosexto.

Politicas, Bases y Lineamientos en mataria de Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataclones de Servicios del

CINVESTAV, emitidas en septiembre de 2014

4.5, Comité de Adquisiclones, Arrendsmientos y Sarvicios, Linoamientos, Inciso a).

y conservacidn de los archivos de las dependencias y entldades

, apartado 4. Planeacién, Programacion y Presupuesto, numeral

Fecha de elaboraclén 4]
15/12/2015 C.P, DANIEL NARTI
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